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Regulamento de estagio

Artigo 1.°
Objecto

O presente Regulamento desenvolve o regime de estigio a que se referem o
artigo 11.° da Lei n.° 1/2015 (Regime de qualificagdes nos dominios da construgio
urbana e do urbanismo) e os artigos 4.° a 14.° do Regulamento Administrativo n.°

12/2015 (Regulamentag¢do do regime de qualificagdes nos dominios da construgio
urbana e do urbanismo).

Artigo 2.°
Objectivo do estagio

Nos termos do artigo 4.° do Regulamento Administrativo n.° 12/2015, o estagio

_ tem por objectivo a iniciagdo profissional implicando ndo s6 a integracdio dos
conhecimentos adquiridos na formagfo escolar e a experiéncia da sua aplicagfio

pratica, mas também as condicionantes de natureza deontoldgica, legal, econémica,
socio-cultual, ambiental, de seguranga e de gestdo em geral que caracterizam o

exercicio da profissdo, de modo que possam desempenhar a profissdo de forma
competente e responsavel.

Artigo 3.°

Realizacdo do estagio

O estagio € realizado na Regido Administrativa Especial de Macau, adiante
designada por RAEM, sob a orientagdo de um arquitecto, urbanista ou engenheiro da
respectiva drea de especializagdo, em gabinetes de arquitectura, urbanismo ou
engenharia, ou junto de empresérios comerciais, pessoas singulares, ou de sociedades
comerciais, que desenvolvam actividades em dominios, directa ou indirectamente,
relacionados com a construg#o urbana e o urbanismo.

—
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Artigo 4.°
Modalidades e duragio do estigio

1. O estagio pode ser realizado a tempo inteiro ou a tempo parcial.

2. O estagio tem a duragédo de, pelo menos, dois anos a tempo inteiro ou de cinco
anos a tempo parcial, com uma carga horaria total minima de 3 200 horas.

3. A carga horéria anual ndo pode ser inferior a 640 horas nem superior a 1600
horas.

ArtigoSs.°

Estrutura do estagio
1. O estagio consta de uma componente pratica e de uma componente tedrica

— 2. A componente tedrica consiste na frequéncia de acgdes de formagdo
obrigatérias e facultativas, que deve ser concluida durante o periodo de duragio da
componente pratica.

Artigo 6.°

Cargas horarias das acgdes de formagio

1. As acgdes de formagdo sobre deontologia profissional e temas relacionados
com a area de especializag8o do estagiario sfo obrigatdrias.

2. A carga hordria minima das ac¢des de formagdo previstas no n.° 2 do artigo 5.°
¢ de 50 horas.

3. As acgdes de formagdo obrigatorias referidas no n.° 1 devem ter uma carga
horéria néo inferior a 25 horas.

-~
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Artigo 7.°
Deveres do estagiario

O estagiario deve cumprir, entre outros, os seguintes deveres:

1) Colaborar com o orientador sempre que este o solicite e efectuar os trabalhos
que lhe sejam determinados desde que compativeis com a actividade do estagio;

2) Cumprir com zelo e competéncia as regras, condi¢des e limitages da entidade
onde estd a prestar o estagio;

*3) Guardar respeito e lealdade para com o orientador;
4) Participar nas acgdes de formagao;
5) Apresentar o relatério de estagio referido no n.° 1 do artigo 15.%

6) Prestar todas as informagGes que lhe sejam solicitadas pelo CAEU sobre o
modo como estd a decorrer o estagio.

Artigo 8.°

Pedido de admissdo ao estagio

1. O pedido de admissdo ao estdgio deve ser instruido com os seguintes
documentos:

1) Impresso a fornecer pelo CAEU, devidamente preenchido;

2) Fotocopia do bilhete de identidade de residente da RAEM, com exibigdo do
documento original;

3) Fotocopia do documento comprovativo da obtengdo da licenciatura, mestrado
ou doutoramento, nos termos dos n.” 2 e 3 do artigo 2.° da Lei n.° 1/2015 e do
certificado de habilitagdes com discriminagfo das disciplinas e respectivas
classificagdes, com exibigdo do documento original;

4) Declaraggo de admiss@o por parte da entidade onde o estagio vai ser realizado;
5) Declarag@o de aceitagdo do orientador;

6) Outros documentos ou elementos considerados indispenséveis pela Comissgo

de Estagio e de Formag&o Continua para melhor apreciagéo do pedido.

_ —
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2. O pedido s6 se considera recebido quando o candidato tenha apresentado todos

os documentos necessarios e pago a respectiva taxa.

Artigo 9.°

Inicio do estagio

O estdgio tem inicio a partir da data em que o candidato é notificado do
deferimento do pedido de admiss&o ao estagio.

Artigo 10.°

Mudanca de entidade ou de orientador

1. O estagidrio mediante requerimento fundamentado pode solicitar ao CAEU

autorizag@o para a mudanga de entidade ou de orientador.

2. O requerimento deve ser instruido com um relatério sobre a avaliagio do
desempenho do estagiério elaborado pelo orientador inicial e os documentos previstos
nas alineas 4) e 5) do n.° 1 do artigo 8.°.

3. Em caso de deferimento do pedido, o estagiario deve entregar cépia do
relatdrio referido no nimero anterior ao novo orientador.

Artigo 11.°

Interrupcéo do estigio

1. O orientador e o estagiario sfo obrigados a comunicar ao CAEU todas as

circunstancias de interrupgéio do estdgio por periodo superior a 60 dias.

2. Nos casos previstos no numero anterior, o CAEU pode determinar a
prorrogacdo do periodo de estagio.

3. Salvo em casos excepcionais devidamente justificados, caso ocorram as
circunsténcias de interrup¢do previstas no n.° 1 e o estagiario ndo cumpra o dever de
comunicagéo, deve este realizar novo estagio.
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Artigo12.°

Orientador de estagio

1. O orientador deve ser arquitecto, arquitecto paisagista, engenheiro civil,
engenheiro de seguranga contra incéndios, engenheiro electrotécnico, engenheiro
electromecénico, engenheiro mecanico, engenheiro quimico, engenheiro industrial ou
engenheiro de combustiveis, com inscrigdo valida na Direcgdio de Servigos de Solos,
Obras Publicas e Transportes (DSSOPT), ou urbanista, engenheiro do ambiente ou
engenheiro de transportes, com registo no Conselho Superior de Arquitectura,
Engenharia e Urbanismo (CAEU), e possuir pelo menos cinco anos de experiéncia e

pratica efectiva na respectiva area de especializagdo, comprovada através de resumo
curricular.

2. Cada orientador ndo pode acompanhar mais de trés estagiarios em simultaneo.

3. O orientador deve exercer fungdes a tempo inteiro na entidade onde o estagio
vai ser realizado.

Artigo13.°

Funcdes e deveres do orientador

1. O orientador desempenha um papel fundamental e imprescindivel ao longo de
todo o periodo do estdgio, sendo o principal responsavel, perante o CAEU, pelo
acompanhamento e orienta¢do do estagio que tenha declarado orientar.

2. Ao aceitar a orientagdo do estagidrio o orientador fica vinculado ao
cumprimento dos seguintes deveres:
1) Apoiar o estagidrio no seu enquadramento na entidade onde se vai realizar o
estagio;
2) Encaminhar a actividade profissional do estagiario, no sentido de completar a
sua preparagdo € no cumprimento das respectivas regras deontoldgicas;
3) Aconselhar, orientar e informar o estagidrio sobre o exercicio efectivo da
profisséo;
4) Promover e incentivar a formag#io durante o estagio;
\
- £
J
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5) Apreciar a aptidéo técnica, idoneidade ética e deontoldgica do estagiario para o
exercicio da profisséo, emitindo para o efeito o seu parecer sobre o desempenho do
estagidrio e participando directamente no processo de avaliagéo;
6) Elaborar relatérios e pareceres sobre o desempenho do estagiario;

7) Informar o CAEU de qualquer decis&io que o leve a cancelar a orientagfo, bem
como dos respectivos motivos;

8) Prestar todas as informagdes que lhe sejam solicitadas pelo CAEU sobre o
modo como estd a decorrer o estagio.

Artigo 14.°

Registo dos orientadores

1. Os interessados que preencham os requisitos previstos no n.° 1 do artigo12.°
devem solicitar a0 CAEU o registo como orientadores, estando o referido pedido

sujeito a aprovagdo pela Comiss&o de Estagio e de Formagio Continua.

2. O pedido de registo de orientador deve ser instruido com os seguintes
documentos:

1) Impresso a fornecer pelo CAEU, devidamente preenchido;

2) Fotocopia do bilhete de identidade de residente da RAEM, com exibigio do
documento original;

3) Fotocopia da cédula profissional com exibi¢do do documento original;

4) Resumo curricular comprovativo de, pelo menos, cinco anos de experiéncia e
pratica efectiva na respectiva area de especializagfo;

5) Outros documentos ou elementos considerados indispensaveis pela Comissio
de Estagio e de Formag&o Continua.

3. 0 CAEU publica na sua pagina electrénica a lista dos orientadores registados.
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Artigo 15.°

Avaliagio do estagio

1. Findo o periodo de estdgio, o estagiario apresenta ao CAEU um relatério
detalhado das fungGes desempenhadas, indicando designadamente as tarefas em que
colaborou ou executou.

2. O orientador, simultaneamente, elabora e envia ao CAEU um parecer sobre o
desempenho do estagidrio.

3. A Comissdo de Estagio e de Formacio Continua verifica os documentos
referidos nos numeros anteriores e delibera sobre a admisséo do estagiario & prestagdo
de provas.

4. No caso de avaliagdo negativa, a Comisséo de Estdgio e de Formagio Continua
deve elaborar um relatério fundamentado indicando quais as lacunas ou deficiéncias
do estagio.

5. No relatorio referido no nimero anterior deve ainda ser estabelecido um prazo
e as condigBes que o estagidrio deve cumprir para suprir as lacunas ou deficiéncias
verificadas.

6. No caso de o estagiario ndo cumprir com o disposto no nimero anterior ou de
néo lhe for concedida, quando solicitada, prorrogagdo do prazo, a Comissdo de
Estagio e de Formagdo Continua determina a realizagdo de novo estagio, notificando

0 estagidrio no prazo de cinco dias a contar da deliberagso.

Artigo 16.°

Casos omissos e diavidas

1. Em tudo o que for omisso no presente Regulamento aplicam-se as disposigoes
legais em vigor e o Cédigo do Procedimento Administrativo.

A-4 HUESED{ 20154E 121
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2. As davidas que surjam s&o resolvidas pelo presidente do CAEU, ouvida a
Comisséo de Estagio e de Formag8o Continua e todos os intervenientes, de harmonia
os principios gerais que enformam este Regulamento.

Artigo 17.°

Revisio e alteracio do Regulamento

1. O presente Regulamento pode ser revisto mediante proposta da Comissio de
Estagio e de Formag#o Continua.

2. A deliberagéio sobre a alteragdo do presente Regulamento é tomada pelo
plenério do CAEU.

Artigo 18.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovagao.
Aprovado em 2§ de Feverzirs-de 2016.
O presidente do Conselho de Arquitectura, Engenharia e Urbanismo,

R Paulo db Silva Martins
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